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Der Verein Asyl Berner Oberland (ABO) ist eine Non-Profit-Organisation mit derzeit rund 150
Mitarbeitenden. Im Auftrag der Gesundheits-, Sozial- und Integrationsdirektion des Kantons Bern
unterstitzt ABO in der Rolle als regionaler Partner des Kantons ca. 2600 Personen des Asylbereichs im
Berner Oberland. Die hauptsachlichen Aufgaben von ABO sind die Integrationsférderung und die
Unterbringung sowie die Ausrichtung der Sozialhilfe. Die Integration steht bei uns im Mittelpunkt.
Selbstverantwortung, Wertschatzung und Vertrauen sind Werte, die uns in dieser Arbeit leiten.

Zur Ergdnzung unseres Leitungsteams suchen wir per 1. Februar 2024 oder nach Vereinbarung
einen/eine:

Co-Teamleiter/-in Administration (80 - 100%)

Deine Aufgaben:

- Personelle Flihrung des Teams Administration mit aktuell 25 Mitarbeiter/-innen zusammen mit
der anderen Co-Teamleiterin Administration

- Festlegen und Weiterentwickeln von administrativen Prozessen

- EinfUhrung und Umsetzung von Massnahmen zur Qualitdtssicherung in administrativen
Ablaufen

- Festlegen von Aufgaben, Kompetenzen und Verantwortlichkeiten innerhalb des Teams
Administration und in Zusammenarbeit mit den Teams der Integrationsberater/-innen

- Sicherstellen eines adaquaten Informationsflusses

- Mitarbeit im Tagesgeschéft der Administration

- Mitarbeit in Projekten

In deinem Rucksack sind:
- Eine abgeschlossene kaufméannische oder vergleichbare Ausbildung sowie eine weiterflhrende
héhere Ausbildung (z.B. Betriebswirtschafter/-in HF, Studium im sozialen Bereich)
- FUhrungserfahrung oder Bereitschaft Fihrungsverantwortung zu Gbernehmen
- Erfahrung im sozialen Bereich
- Stark ausgepragte analytische und konzeptionelle Denkweise
- Ausgepragte kommunikative Fahigkeiten
- Ausgezeichnete IT-Kenntnisse

Wir bieten dir:

Eine interessante, herausfordernde und abwechslungsreiche Tétigkeit in einem dynamischen Umfeld
und einem engagierten Team. Gute Weiterbildungsmaoglichkeiten, eine faire Lohngestaltung und die
Chance zum Mitgestalten. Einen Arbeitsplatz in Thun.

Kannst du dir vorstellen deine Fahigkeiten bei uns einzusetzen? Gerne steht dir Matthias BUrki,
Bereichsleiter Zentrale Dienste, 033 552 09 53, fur weitere Auskunfte zur Verflgung.
Schicke bitte deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen in elektronischer Form an hr@asyl-beo.ch.



