asyl
berner oberland

Unterstiitzung
bei der Stellensuche

Aufgabe / Téatigkeit: | UnterstlUtzung und Begleitung von Klientinnen und Klienten bei der Stellensuche

oder in der Lehre

Inhalte: e Bewerbungsunterlagen zusammenstellen, z.B. Lebenslauf erstellen,
Motivationsschreiben verfassen, Arbeitszeugnisse einfordern

e Suche von offenen Stellen: Job-Portale, Amts-Anzeiger, Klein-Anzeigen,
Lokalzeitungen, eigenes Netzwerk, Spontanbewerbungen

o UnterstlUtzung bei Telefonaten mit moglichen Arbeitgebern

¢ Vorbereitung von Bewerbungsgesprachen, z.B. Fragen vorbereiten, im
Rollenspiel Gben

e Begleitung zu Terminen bei moglichen Arbeitgebern, z.B. den Arbeitsort
besichtigen

e Nach Bedarf: Zusammenarbeit mit dem Job-Coach

¢ Begleitung in der Lehre: Kontakt zur Ausbildungsperson im Lehrbetrieb, Kontakt
zur Lehrperson der Berufsschule, Stellensuche nach Lehrabschluss

Ziel: Die Klienten und Klientinnen sind im Prozess der Stellensuche unterstitzt

Zielgruppe: Einzelperson

Einsatzort: Ort mit Laptop und Zugang zum Internet, z.B. am Wohnort der Klientin / des
Klienten oder nach Absprache

Zeitaufwand: ca. 1-2 Stunden wochentlich, Termine nach Absprache zwischen Klient/Klientin
und Freiwilliger Person

Anforderungen: e Gute Deutschkenntnisse

e Interesse an der Flichtlingsthematik und Freude am Kontakt mit Menschen aus
verschiedenen Kulturen

e Tolerante und respektvolle Haltung, Empathie, Geduld

e Flexible Grundhaltung

Begleitung und ¢ Einfuhrung und Begleitung durch die Koordinationsstelle

Anerkennung: e Einsatzvereinbarung

e Standortgesprache und Erfahrungsaustausch

o Weiterbildungsanlasse

o Jahrlicher Dankesanlass fur Freiwillige

e Spesenentschadigung

e Einsatznachweis

Haben wir dein Interesse an einem Freiwiligenengagement bei ABO geweckt? Mdchtest du mehr wissen
oder dich fUr ein erstes, unverbindliches Gesprach anmelden? Unsere Mitarbeitenden der Koordinationsstelle
beantworten gerne deine Fragen und zeigen dir passende Méglichkeiten eines Einsatzes auf.
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